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الهدف من الدليل
يُعــد هــذا الدليــل اســتكمالاً لمتطلبــات تطبيــق اللائحــة التنظيميــة للتحويــات المروريــة فــي إمــارة أبوظبــي والتــي 
صــدرت بقــرار معالــي رئيــس دائــرة البلديــات والنقــل رقــم 1 لعــام 2020 ونُشــرت فــي الجريــدة الرســمية فــي العــدد 
رقــم 1/2020 بتاريــخ 31/1/2020. ويهــدف الدليــل إلــى عــرض بيانــات اللائحــة التنظيميــة وإجــراءات ومتطلبــات 
إصــدار التصاريــح المروريــة وأنــواع الأعمــال والمســتندات المطلوبــة لــكل نــوع مــن التصاريــح، وآليــات تقديــم ومتابعــة 
ــر المخالفــات )الكشــف والتدقيــق(  ــة وتحري ــات المروري ــة والإشــراف علــى التحوي الطلبــات وتمديدهــا وإجــراءات الرقاب

ــح والتظلــم وطــرق تســديد الغرامــات.  وإجــراءات التصال

ــم إعــداد الدليــل بطريقــة واضحــة ومبســطة لمســاعدة المتعامليــن مــع المركــز والعامليــن فيــه علــى حــد  وقــد ت
ســواء علــى معرفــة مســؤولياتهم بمــا يســاعد علــى تأديــة الأعمــال الموكلــة إليهــم بــكل دقــة مــع توفيــر كل 

متطلبــات الســامة المروريــة فــي مواقــع العمــل ومراعــاة كافــة الأمــور التشــريعية والإجرائيــة ذات الصلــة.
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المقدمة
فــي إطــار الســعي المتواصــل لتبســيط وتســهيل الإجــراءات علــى المتعامليــن مــع الدوائــر والجهــات الحكوميــة فــي 
ــة لمركــز النقــل المتكامــل، والــذي باشــر  ــح المروري شــتى المجــالات، أوكلــت حكومــة أبوظبــي مهمــة إصــدار التصاري

تنفيذهــا بــدءاً مــن 1/10/2018.

ويعمــل المركــز علــى تنفيــذ اســتراتيجيات وسياســات الحكومــة ومــن هــذا المنطلــق فقــد وضــع علــى رأس أولوياتــه 
إعــداد منظومــة متكاملــة للتحويــات المروريــة تتضمــن مــوارد بشــرية مؤهلــة وأنظمــة الكترونيــة وتشــريعات وأدلــة 

خاصــة بإجــراءات العمــل.
كمــا وفــر المركــز مــن خــال إدارة الحركــة المروريــة الجهــاز الإداري والفنــي لاســتلام ومراجعــة وإصــدار التصاريــح المروريــة، 
بالإضافــة لتفعيــل إجــراءات المراقبــة والتفتيــش بمــا يحقــق الأهــداف المتوخــاة مــن تطبيــق المنظومــة المتكاملــة 

للتحويــات المروريــة.

27/1/2019 حيــث تضمنــت المنظومــة اســتحداث نظــام  البــدء فــي اســتخدام النظــام الالكترونــي بتاريــخ  تــم 
الكترونــي لتقديــم طلبــات التصاريــح المروريــة ومراجعتهــا وإصــدار التصاريــح المروريــة مــن خلال تمكيــن المتعاملين 
مــن تقديــم طلباتهــم ومتابعتهــا بصــورة الكترونيــة وتمكيــن العامليــن فــي المركــز مــن مراجعتهــا وارســال 
التصاريــح ومرفقاتهــا بصــورة آليــة فــور اعتمادهــا إلــى المتعامــل بشــكل الكترونــي ممــا يعمــل علــى تســهيل 

ــى حــد ســواء.  ــن عل ــن والعاملي ــود المتعاملي ــر الوقــت وجه وتوفي

صــدرت اللائحــة التنظيميــة للتحويــات المروريــة فــي إمــارة أبوظبــي بموجــب قــرار رئيــس الدائــرة رقــم )1( لســنة 
2020 بشــأن اللائحــة التنظيميــة للتحويــات المروريــة فــي إمــارة أبوظبــي ونشــرت فــي الجريــدة الرســمية كمــا تقــرر 

المباشــرة بتطبيقهــا اعتبــاراً مــن 1 أكتوبــر 2020.

يأتــي إعــداد هــذا الدليــل كوثيقــة تتضمــن البيانــات والإجــراءات الخاصــة بــإدارة التحويــات المروريــة فــي مواقــع العمــل 
وتطبيــق اللائحــة التنظيميــة 
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مرتكزات
الدليل

استراتيجية السلامة المرورية المعتمدة �مارة ابوظبي 

دليل أبوظبي للتحويلات المرورية.

دليل التدقيق على السلامة المرورية في إمارة أبوظبي 

دليل تصميم جوانب الطرق وأي أدلة أخرى ذات صلة.

أنواع ا�عمال التي تصدر بشأنها تصاريح مرورية مع الشروط الخاصة بكل نوع.

قرار رئيس الدائرة رقم (1) لسنة 2020 بشأن اللائحة التنظيمية للتحويلات المرورية في
إمارة أبوظبي وجدول المخالفات والغرامات وآليات تطبيقها.

آليات كشف وضبط مخالفات التحويلات المرورية. 

من أهم المستندات ذات الصلة بأعمال التحويلات
المرورية والتدقيق فيها:
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استراتيجية السلامة 
المرورية
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تشــكل الاســتراتيجية الإطــار العــام للخطــط التشــغيلية التــي يتوجــب علــى الدوائــر المعنيــة 
إعدادهــا وتنفيذهــا تتضمــن الإســتراتيجية رؤيــة ورســالة وقيّــم ومهــام وأولويــات ومؤشــرات أداء 

وخمســة عناصــر هــي:

تحسين التحويلات وإدارة الحركة المرورية في مواقع العمل الأولوية رقم 8/1

زيــادة عــدد مواقــع العمــل التــي تحقــق متطلبــات دليــل التحويــات المروريــة مــن  60  فــي العــام 2017 

إلــى 95 بحلــول نهايــة العــام 2020.

مؤشر الأداء

رقم 8/1

الأولويات ومؤشرات الأداء المرتبطة بأعمال التحويلات المرورية في عنصر الأعمال الهندسية

تعزيز أمن وسلامة المجتمع والعمل على تقليل الحوادث لمستقبل بلا وفيات على طرق  �	

         إمارة أبوظبي
الرؤية

الرسالة         الحفاظ على الثروة البشرية والاقتصادية لإمارة أبوظبي

إماطة الأذى عن الطريق: نلتزم بتحقيق الشعور بالأمن والطمأنينة لجميع مستخدمي الطريق.�	

الحفاظ على الأرواح: سوف نحافظ على سلامة مستخدمي الطريق.�	

الجاهزية: سنكون جاهزين للاستجابة وفق أعلى المعايير العالمية.�	

الاحترافية: نؤدي أعمالنا وفق أعلى المعايير الفنية.�	

الاتصال الفعال: تعزيز الاتصال الفعال بين القطاعين العام والخاص لتحقيق الأهداف   الموضوعة.�	

القيّم

رؤية ورسالة وقيم استراتيجية السلامة المرورية

ا�عمال الهندسيةالضبط المروريسلامة المركباتزمن الاستجابة التوعية المرورية والتعليم
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دليل ابوظبي 
للتحويلات المرورية
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تــم اعتمــاد الدليــل بموجــب قــرار المجلــس التنفيــذي رقــم 164/2014 والــذي ألــزم كافــة الجهــات المعنيــة فــي إمــارة 
أبوظبــي بتطبيقــه. 

يحتــوي الدليــل علــى كافــة البيانــات والإجــراءات والقواعــد الخاصــة بتصميــم وتنفيــذ وصيانــة أعمــال التحويــات 
ــات وكافــة الأدوات والأجهــزة المســتخدمة فيهــا. ــة فــي إمــارة أبوظبــي ويتضمــن نمــاذج تخطيطيــة للتحوي المروري

يركــز الدليــل علــى ضمــان ســامة مســتخدمي الطــرق والعامليــن فــي مواقــع التحويــات المروريــة وتنفيــذ الأعمــال 
وفــق أعلــى المعاييــر والممارســات المتبعــة فــي هــذا المجــال.

اعتمــدت ســرعات 140 / 160 كــم / ســاعة علــى عــدد مــن الطــرق فــي إمــارة أبوظبــي فــي مطلــع شــهر أغســطس 
ــة الخاصــة بهــذه الســرعات فــي نســخة  ــات المروري ــم التحوي ــة لتصمي ــات التفصيلي 2018 مــا اســتدعى إدراج البيان

ثانيــة صــدرت عــام 2019

أصــدر مجلــس أبوظبــي للجــودة والمطابقــة فــي شــهر أكتوبــر 2020 النســخة الثالثــة مــن الدليــل والتــي تضمنــت 
تحديــث البيانــات الخاصــة بــالأدوار والمســؤوليات لتتماشــى مــع التغييــرات الإداريــة والإجــراءات التنفيذيــة والتشــريعية 

الجديــدة.

الإصدار الثاني 2019الإصدار الأول 2014
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اللائحة التنظيمية 
للتحويلات المرورية
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اعتمدت اللائحة التنظيمية للتحويلات المرورية بموجب قرار المجلس التنفيذي الموقر رقم 164/2019
أصــدر رئيــس الدائــرة القــرار رقــم )1( لســنة 2020 بشــأن اللائحــة التنظيميــة للتحويــات المروريــة فــي إمــارة أبوظبــي 

)ملحــق رقــم 1( وقــد صــدرت اللائحــة التنظيميــة فــي الجريــد الرســمية فــي عــدد شــهر ينايــر لعــام 2020

مضمون اللائحة التنظيمية
تضمنــت اللائحــة تســع مــواد شــملت جملــة مــن التعريفــات والإجــراءات والضوابــط مــع جــدول المخالفــات والغرامــات 

والتــي نبيّنهــا فيمــا يلــي:
المادة )1(

فــي تطبيــق احــكام هــذا القــرار، يكــون للكلمــات والعبــارات التاليــة المعانــي الموضحــة قريــن كل منهــا مــا لــم يــدل 
ســياق النــص علــى خــاف ذلــك:

الإمارة
إمارة أبوظبي 

المركز
مركز النقل المتكامل

الجهات المختصة
كافــة الجهــات الإتحاديــة والمحليــة والشــركات الحكوميــة المعنيــة بإصــدار شــهادات عــدم الممانعــة والتصاريــح وأي 

موافقــات لازمــة للأعمــال المصــرح بهــا ضمــن حــرم الطريــق فــي الإمــارة.

الطريق
أراض مخصصــة للمــرور العــام والســير ســواء كانــت معبــدة أو غيــر معبــدة، وتشــمل جميــع أنــواع الطــرق كالطــرق 
الرئيســية والفرعيــة بمــا فــي ذلــك طــرق الصيانــة والطــوارئ والتحويــات والســكك وممــرات المشــاة والدراجــات 
والمياديــن العامــة والجســور والأنفــاق والتقاطعــات والجــزر الوســطية والأرصفــة ومعابــر المشــاة والمواقــف العموميــة 
وأثــاث الطــرق كالإشــارات الضوئيــة واللوحــات المروريــة والإرشــادية ومحطــات وقــوف الحافــات، وســياجات الحمايــة 
بأنواعهــا المختلفــة ومعابــر الحيوانــات وإنــارة الطــرق وكافــة أصــول البنيــة التحتيــة الواقعــة ضمــن نطــاق اختصــاص 

الجهــة المختصــة.

حرم الطريق
ــك المســاحات  المســافة بيــن خطــي البنــاء طبقــً للرســومات المعتمــدة مــن الجهــات المختصــة فــي الامــارة، وكذل
الأرضيــة المخصصــة لإنشــاء الطــرق وتوســعتها وخطــوط الخدمــات والبنيــة التحتيــة ومناطــق المســطحات الخضــراء 

وأرصفــة الطــرق والمواقــف.

التحويلات المرورية:
ــق أو مواقــف أو أي أعمــال ضمــن حــرم  ــق أو حجــز حــارة أو كتــف طري ــة علــى الطري ــر خــط ســير الحركــة المروري تغيي

ــة مؤقتــة. ــق لفتــرة زمني الطري
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التصريح المروري
الإذن الصادر من المركز والذي يسمح بالبدء بتنفيذ أعمال التحويلات المرورية ضمن حرم الطريق.

الأعمال المصرح بها:
. تشــمل كافــة أعمــال التحويــات المروريــة التــي يقــوم بهــا المصــرح لهــم والتــي يصــدر التصريــح المــروري بشــأنها 

والمحــددة فــي الدليــل

الدليل
دليل ابوظبي للتحويلات المرورية لعام 2014 - مناطق العمل.

شهادة عدم الممانعة
ــن علــى  ــام المصــرح لهــم الحائزي ــد بعــدم ممانعــة هــذه الجهــات مــن قي  وثيقــة تصدرهــا الجهــات المختصــة تفي

ــق. ــذ أي أعمــال مقــررة ضمــن حــرم الطري الشــهادة بتنفي

مواقع العمل
الأماكن التي تُنفذ فيها أي أعمال من قبل المصرح لهم بموجب التصريح المروري الصادر بشأنها.

المصرح لهم:
ــات المختصــة والمقــاول والاستشــاري  ــق وتشــمل الجه ــة أو الشــركة المصــرح لهــا العمــل ضمــن حــرم الطري الجه

ــات أخــرى. ــور وأي جه والمط

الحالات الطارئة
الأعمــال الضروريــة الواجــب تنفيذهــا مــن قبــل المصــرح لهــم لاســتمرارية الخدمــات الواقعــة ضمــن حــرم الطريــق خــال 
ــه تطبيقــً لأحــكام  المــدة الزمنيــة التــي تحددهــا الجهــات المختصــة، وأي أعمــال أخــرى يعتبرهــا المركــز حــالات طارئ

هــذه اللائحــة.

مادة )2(
تسري أحكام هذه اللائحة على كافة الأعمال التي تنفذ ضمن حرم الطريق في الإمارة.

مادة )3(
يقــوم المركــز بإصــدار التصاريــح المروريــة اللازمــة لأعمــال الطــرق والخدمــات ضمــن حــرم الطريــق طبقــً للدليــل 

التصريــح.  فــي  الالتــزام بهــا والمبينــة  الواجــب  المتبعــة والشــروط والاحــكام  والإجــراءات 
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مادة )4(
ــة  ــر فــي الســامة والحركــة المروري ــأي عمــل يؤث 1. يحظــر علــى أي شــخص طبيعــي او اعتبــاري أو أي جهــة القيــام ب
ضمــن حــرم الطريــق بمــا فيهــا عمــل تحويلــة مروريــة، دون الحصــول علــى تصريــح مــروري مــن المركــز بعــد اســتيفاء 

موافقــات الجهــات المختصــة. 
2. لا يجــوز التنــازل عــن التصريــح المــروري أو إحالتــه إلــى أي شــخص أو جهــة أخــرى دون الحصــول علــى موافقــة مســبقة 

مــن المركز.
مادة )5(

الحالات الطارئة
تســتثنى مــن المــادة رقــم 4 الحــات الطارئــة والتــي يجــوز فيهــا للمصــرح لهــم القيــام بالأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
دون الحصــول علــى تصريــح مــروري شــريطة الالتــزام بالدليــل ومتطلبــات الســامة المروريــة أثنــاء تنفيــذ الأعمــال 
ــح المــروري خــال مــدة لا  ــى التصري ــب للحصــول عل ــم طل ــك الأعمــال وتقدي ــذ تل ــور المباشــرة بتنفي ــاغ المركــز ف وإب

تتجــاوز 24 ســاعة مــن بــدء تنفيــذ الأعمــال. 
مادة )6(

تلتزم الجهات المصرح لها بما يلي:
1. الشروط والأحكام المبينة في التصريح والنقاط الواردة في المخططات المعتمدة.

2. العمــل بمقتضــى الأدلــة المعتمــدة فــي مناطــق العمــل ضمــن حــرم الطريــق ومنهــا دليــل التدقيــق علــى الســامة 
المروريــة فــي الإمــارة ودليــل تصميــم جوانــب الطــرق أو أي أدلــة أخــرى ذات صلــة.

3. أي اشتراطات أخرى يصدر بها قرار من المركز مستقبلًا.

مادة )7(
ضبط المخالفات

يقــوم مفتشــو المركــز بالرقابــة والإشــراف علــى تطبيــق اللائحــة التنظيميــة، ولهم في ســبيل ذلك ضبــط المخالفات 
ــراز أصــل الوثائــق الواجــب الاحتفــاظ بهــا فــي موقــع  ــذار وطلــب إب ــب الأوضــاع فــي الإن ــد المــدة الزمنيــة لتصوي وتحدي
العمــل وفقــً لأحــكام هــذه اللائحــة التنظيميــة، كمــا يجــوز لهــم الاســتعانة بالشــرطة او أي جهــة أخــرى ذات اختصــاص 

متــى تطلــب الأمــر ذلــك.
مادة )8(

يطبــق جــدول المخالفــات والغرامــات المقــرر لهــا المرفــق بهــذا القــرار وكذلــك إجــراءات التصالــح المعمــول بهــا فــي 
المركــز، وفــي جميــع الأحــوال يلتــزم المخالــف بإزالــة آثــار المخالفــة فــي الموعــد المحــدد، وفــي حالــة عــدم الالتــزام 

ــف. ــى نفقــة المخال ــى المركــز إزالتهــا عل يتول
مادة )9(

ينشر هذا القرار في الجريدة الرسمية ويعمل به من تاريخ نشره.

  ملاحظة: جدول المخالفات المرفق باللائحة موضح في الملحق رقم 1
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أنواع الأعمال التي تصدر 
بشأنها تصاريح مرورية
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المستندات المطلوبة 
لكل عمل
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1. أعمال إنشاء طرق جديدة

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( وشــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال ومــدة التنفيــذ”

2.  خطاب ترسية المشروع على المقاول / أمر المباشرة بالعمل
3. مخططــات التحويــات المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبين كافة الأبعــاد والتفاصيل 
ــيابية  ــان انس ــة لضم ــول المقترح ــة والحل ــات المروري ــي التحوي ــتخدامها ف ــرر اس ــامة المق ــزات وأدوات الس والتجهي
وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي 

منطقــة الأعمــال
4. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حالــة وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
5.  صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )3(

الســرعة  وتهدئــة  المــروري  التحكــم  وأدوات  والمواقــف  والأرصفــة  الداخليــة  للطــرق  التفصيليــة  المخططــات   .6
المحيطــة الطــرق  مــع  الربــط  ونقــاط  والمخــارج  والمداخــل 

7. شــهادة عــدم الممانعــة مــن البلديــة المعنيــة المبنيــة علــى موافقــات كافــة الجهــات ذات العلاقــة – مرحلة الإنشــاء 
وكتــاب إخطــار بــدء العمــل )( مــن إدارة التخطيــط الحضــري / البلديات.

2. أعمال صيانة / تحسينات / تعديلات على الطرق 

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( مــع شــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال ومــدة التنفيــذ

2.  مخططــات التحويلــة المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبيــن كافة الأبعــاد والتفاصيل 
والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة بالإضافــة الــى الطــرق والمواقــف والأرصفــة 
المتأثــرة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى 

أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
3.  تصريح عمل بنية تحتية من البلدية المختصة في حالة

ــي NDRC أو  ــي اللاتخريب ــر الأفق ــة الحف ــة أو اســتخدام طريق ــي المناطــق الزراعي ــر ف 4. قطــع الإســفلت وأعمــال الحف
ــة البــاط والأرصفــة. ــل وإزال تبدي

5. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حالــة وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 
يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1

6. صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع
7.  المخططــات التفصيليــة للأعمــال المقــرر تنفيذهــا توضــح الطــرق والأرصفــة والمواقــف وأدوات التحكــم المــروري 

وتهدئــة الســرعة والمداخــل والمخــارج وغيرهــا
8. شــهادة عــدم ممانعــة مــن البلديــة المختصــة والمبنيــة علــى موافقــات كافــة الجهــات ذات العلاقــة – مرحلــة 

الإنشــاء وكتــاب إخطــار بــدء العمــل )NOI( مــن إدارة التخطيــط الحضــري / البلديــات.”
9. دراســة تتضمــن تقييــم المخاطــر علــى الســامة والانســيابية المروريــة فــي مواقــع الأعمــال أثنــاء تنفيــذ المشــروع 

مــع خطــة الطــوارئ المقترحــة للتعامــل مــع كافــة الأخطــار المحتملــة”
10. صــورة عــن إشــعار الجهــات المتأثــرة بالأعمــال قبــل المباشــرة بالتنفيــذ وفــي حالــة عــدم وجــود جهــات متأثــرة يتــم 

وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1”
11. خطاب ترسيه المشروع على المقاول / أمر المباشرة بالعمل”
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3. تمديد خطوط خدمات )القطع المفتوح –الدفع الأفقي(

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( اللازمــة لتنفيــذ هــذه الأعمــال ضمــن المــدة المحــددة

2. صورة عن الموافقة المبدئية الصادرة عن المركز مع مرفقاتها
3. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
4. تصريــح عمــل بنيــة تحتيــة مــن البلديــة المعنيــة فــي حــال قطــع الاســفلت وأعمــال الحفــر فــي المناطــق الزراعيــة او 

اســتخدام طريقــة الحفــر الأفقــي اللاتخريبــيNDRC او تبديــل وإزالــة البــاط والأرصفــة.
5. مخطــط معتمــد مــن الجهــات ذات العلاقــة يبيــن موقــع ومســار الخدمــات الحالــي والمســتقبلي والجــدول الزمنــي 

لتنفيــذ الاعمــال المقــررة
6. دراســة تتضمــن تقييــم المخاطــر علــى الســامة والانســيابية المروريتيــن فــي مواقــع الأعمــال أثنــاء مــدة تنفيــذ 

ــار المحتملــة ـ ــع كافــة الأخطـ ـ ـ ــة للتعامــل مـ ـ ـرحـ فــي المشــروع مــع خطــة الطــوارئ المقتـ
7. صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع

8. صــورة عــن إشــعار الجهــات المتأثــرة بالأعمــال قبــل المباشــرة بالتنفيــذ وفــي حالــة عــدم وجــود جهــات متأثــرة يتــم 
وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1

ـــات التحويلــة المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبين كافة الأبعــاد والتفاصيل  9. مخططـ
ـــف والأرصفــة  والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة بالإضافــة الــى الطــرق والمواقـ
المتأثــرة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى 

أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
10. أمر العمل أو خطاب التكليف

ــة  ــة – مرحل ــات ذات العلاق ــة الجه ــى موافقــات كاف ــة عل ــة والمبني ــة المعني ــن البلدي ــة م ــدم الممانع 11. شــهادة ع
الانشــاء وكتــاب إخطــار بــدء العمــل )NOI( مــن إدارة التخطيــط الحضــري / البلديــات.

4. تعداد مروري - أعمال مساحية

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات ) وفــق النمــوذج المعتمــد( وشــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال ومــدة التنفيــذ

2. كتاب تكليف من المالك
3.  صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع

4. مخططــات التحويلــة المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبيــن كافــة الأبعــاد والتفاصيــل 
والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة بالإضافــة الــى الطــرق والمواقــف والأرصفــة 
المتأثــرة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى 

أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
5. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
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5. تركيب مطبات صناعية

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات اللازمــة )وفــق النمــوذج المعتمــد( وشــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال وتحديــد مــدة التنفيــذ

2. كتاب تكليف من المالك / أمر عمل
3. موافقة البلدية المعنية مع المخطط المعتمد لأماكن المطبات

4. مخططــات التحويلــة المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبيــن كافــة الأبعــاد والتفاصيــل 
والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة بالإضافــة الــى الطــرق والمواقــف والأرصفــة 
المتأثــرة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى 

أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال.
5.  صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع

6. تركيب لوحات مرورية – إعلانية

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( وشــرح موجــز عــن طبيعــة هــذه الأعمــال ومــدة التنفيــذ

2. خطاب تكليف المالك للمقاول او الاستشاري بالأعمال / أمر عمل صادر من إحدى الدوائر الحكومية
3. شــهادة عــدم الممانعــة مــن البلديــة المعنيــة، المبنيــة علــى موافقــات كافــة الجهــات ذات العلاقــة – مرحلــة 

الانشــاء وكتــاب إخطــار بــدء العمــل )NOI(  مــن إدارة التخطيــط الحضــري / البلديــات.
4.  مخططــات التحويلــة المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبيــن كافة الأبعــاد والتفاصيل 
والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة بالإضافــة الــى الطــرق والمواقــف والأرصفــة 
المتأثــرة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى 

أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
5. موافقة البلدية المختصة مع المخطط المعتمد لأماكن اللوحات وأبعادها

6. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 
يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1

7. موافقة البلدية المعنية أو دائرة النقل على الدراسة الإنشائية الخاصة بحسابات التصميم الإنشائي للوحات
8.  صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع
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7. تركيب أسوار مؤقتة )هدم – بناء – امتداد سفلي(

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات اللازمــة )وفــق النمــوذج المعتمــد( وشــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال مــع تحديــد مــدة التنفيــذ

2. شــهادة عــدم ممانعــة مــن البلديــة المعنيــة، المبنيــة علــى موافقــات كافــة الجهــات ذات العلاقــة – مرحلــة الانشــاء 
وكتــاب إخطــار بــدء العمــل )NOI( مــن إدارة التخطيــط الحضــري / البلديــات.

3. موافقــة دائــرة التخطيــط الحضــري والدوائــر ذات العلاقــة علــى الامتــداد الســفلي للمبنــى وفــي حالــة عــدم وجــوده 
يتــم تقديــم كتــاب رســمي يتضمــن الختــم والتوقيــع المعتمــد  

ــة المعنيــة فــي حــال تبديــل البــاط أو قطــع الإســفلت أو أعمــال حفــر فــي  4. تصريــح عمــل بنيــة تحتيــة مــن البلدي
)NDRC( مناطــق مزروعــة او اســتخدام طريقــة الحفــر اللاتخريبــي

5. مخططــات التحويلــة المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبيــن كافــة أبعــاد الســور 
المؤقــت والأبعــاد والتفاصيــل والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة مــع تقديــم 
خطــة طــوارئ بحــال وجــود أحــداث طارئــة بالإضافــة الــى موقــع العمــل والطــرق والمواقــف والأرصفــة المتأثــرة والحلــول 
المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى أن تتوافــق مــع دليــل 

إدارة الحركــة المروريــة المعتمــد.
6. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
7. صــور فوتوغرافيــة ملونــة حديثــة لمواقــع الاعمــال مقــاس A3 مــن جميــع الاتجاهــات مــع توفيــر إحداثيــات هــذه 

)A3   (Google Earthالمواقــع - صــورة جويــة مقــاس
8. البرنامج الزمني لتنفيذ المشروع خاصة الجزء المتعلق بتنفيذ المواقف السفلية )إن وجدت(

9. تعهــد مــن المقــاول بإرجــاع الســور المؤقــت الــى خــارج حــدود الطريــق بعــد الانتهــاء مــن أعمــال الامتــداد الســفلي 
ومراجعــة مركــز النقــل المتكامــل قبــل فتــح الطريــق

10.صــورة عــن إشــعار الجهــات المتأثــرة بالأعمــال قبــل المباشــرة بالتنفيــذ وفــي حالــة عــدم وجــود جهــات متأثــرة يتــم 
وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1

8. أعمال الفعاليات والأحداث

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح مــروري لفعاليــة / حــدث مــع شــرح موجــز 
لطبيعــة الفعاليــة / الحــدث والمــدة الزمنية.

2.  تصريح تنظيم فعاليات من دائرة الثقافة والسياحة.
3. موافقــة اللجنــة الأمنيــة والجهــات المختصــة لتنظيــم الفعاليــة وفــي حالــة عــدم الحاجــة يتــم تقديــم تعهــد 

بكتــاب رســمي مــن مقــدم الطلــب مــع الختــم والتوقيــع المعتمــد
4. موافقــة البلديــة المعنيــة فــي حــال تأثيــر الفعاليــة/ الحــدث فــي أحــد الأصــول التابعــة لهــا، وفــي حالــة عــدم التأثيــر 

يتــم تقديــم تعهــد بكتــاب رســمي مــن مقــدم الطلــب مــع الختــم والتوقيــع المعتمــد
5. المخططــات التــي تبيــن طريقــة إدارة الحركــة المروريــة فــي مواقــع الحــدث / الفعاليــة متضمنــة كافــة التفاصيــل 

علــى أن تتوافــق مــع دليــل التحويــات المروريــة المعتمــد
6. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
7. صــور فوتوغرافيــة ملونــة حديثــة لمواقــع الأعمــال مقــاس A3 مــن جميــع الاتجاهــات مــع توفيــر إحداثيــات هــذه 

الموقــع.
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9. تركيب خيّم المناسبات

1.  كتاب موجه لمركز النقل المتكامل يتضمن رقم الفيلا واسم ورقم تواصل صاحب العلاقة
2. موافقة البلدية المعنية لتركيب الخيمة

3.  صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع
4. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1

10. حجز جزء من الطريق – مواقف

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( مــع شــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال ومــدة التنفيــذ

2. شــهادة عــدم الممانعــة مــن البلديــة المعنيــة، والمبنيــة علــى موافقــات كافــة الجهــات ذات العلاقــة – مرحلــة 
الإنشــاء وكتــاب إخطــار بــدء العمــل )NOI( مــن إدارة التخطيــط الحضــري / البلديــات.

3. صــورة عــن إشــعار الجهــات المتأثــرة بالأعمــال قبــل المباشــرة بالتنفيــذ وفــي حالــة عــدم وجــود جهــات متأثــرة يتــم 
وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1

4. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 
يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1

5.  مخططــات التحويــات المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( من المقاول والاستشــاري تبين كافــة الأبعاد والتفاصيل 
والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة بالإضافــة الــى الطــرق والمواقــف والأرصفــة 
المتأثــرة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى 

أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
6.  صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع

7. تقييــم المخاطــر المحتملــة علــى الســامة والانســيابية المروريتيــن فــي مواقــع الأعمــال أثنــاء تنفيــذ المشــروع مــع 
خطــة الطــوارئ المقترحــة للتعامــل مــع هــذه المخاطــر

8. أمر العمل أو خطاب التكليف

11. فتح طرق -جسور - أنفاق - تقاطعات جديدة
	

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( مــع شــرح موجــز لطبيعــة تلــك الأعمــال وتحديــد مــدة التنفيــذ

ــة  ــذ كاف ــد بالانتهــاء مــن تنفي ــة يفي ــة المعني ــة 3 مــع كتــاب مــن البلدي ــة المرحل ــق الســامة المروري ــر تدقي 2. تقري
الملاحظــات الــواردة فــي تقريــر تدقيــق الســامة المروريــة بالإضافــة إلــى تقريــر التفتيــش والتوصيــل والتشــغيل 

للأنظمــة المروريــة مــن مركــز النقــل المتكامــل.
ــة  ــة )A3&A1( للأعمــال المنفــذة / مخططــات اللوحــات المروري ــة مــن المخططــات التنفيذي ــة ملون 3. “ نســخة ورقي
والإرشــادية والعلامــات الأرضيــة للمشــروع وأدوات تهدئــة الســرعة والمخططــات التفصيليــة وكافــة البيانــات الخاصــة 

بالإشــارات الضوئيــة وبمــا يشــمل اعتمــاد تفعيــل عمــل الإشــارات الضوئيــة وخطــط التواقيــت الزمنيــة
4. صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع
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12. إغلاق الطريق

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( إضافــة إلــى شــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال وتحديــد مــدة التنفيــذ

2. أمر عمل الصادر من الجهة المالكة للمشروع
3. مخططات توضح الطريق المراد إغلاقه وطريقة الإغلاق وتفاصيل الطرق البديلة

4. حجم الحركة المرورية على الطريق المراد إغلاقه والطرق البديلة
ــة خــال الإغــاق معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبيــن كافــة  5. مخططــات إدارة الحركــة المروري
ــة بالإضافــة الــى الطــرق  الأبعــاد والتفاصيــل والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروري
والمواقــف والأرصفــة المتأثــرة بالإغــاق والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي 

محيــط موقــع الطريــق المــراد إغلاقــه علــى أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
6. صــورة عــن إشــعار الجهــات المتأثــرة بالأعمــال قبــل المباشــرة بالتنفيــذ وفــي حالــة عــدم وجــود جهــات متأثــرة يتــم 

تقديــم تعهــد بكتــاب رســمي مــن مقــدم الطلــب مــع الختــم والتوقيــع المعتمــد
7. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالأعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
8. صورة جوية حديثة وملونة للموقع مقاس )A3( وصور فوتوغرافية ملونة حديثة للموقع

9. تقييــم المخاطــر المحتملــة علــى الســامة والانســيابية المروريتيــن فــي مواقــع الأعمــال أثنــاء تنفيــذ المشــروع مــع 
خطــة الطــوارئ المقترحــة للتعامــل مــع هــذه المخاطــر

10. شــهادة عــدم ممانعــة مــن البلديــة المعنيــة والمبنيــة علــى موافقــات كافــة الجهــات ذات العلاقــة – مرحلــة 
الانشــاء وكتــاب إخطــار بــدء العمــل )NOI(  مــن إدارة التخطيــط الحضــري / البلديــات.

13. أعمال النظافة وإدارة النفايات

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( مــع شــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال ومــدة التنفيــذ

2. خطاب ترسيه المشروع على المقاول
ــع( مــن  ــم مخططــات معتمــدة )ختــم + توقي ــة، يتوجــب تقدي ــات مروري ــذ تحوي ــب تنفي 3. فــي الحــالات التــي تتطل
فــي  اســتخدامها  المقــرر  الســامة  وأدوات  والتجهيــزات  والتفاصيــل  الأبعــاد  كافــة  تبيــن  والاستشــاري  المقــاول 
ــع  ــط موق ــي محي ــات والمشــاة ف ــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركب ــة والحل ــات المروري التحوي

العمــل علــى أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
4. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
ــة للموقــع Google Earth مقــاس A3 تتضمــن المواقــع التــي تعمــل شــركات النظافــة عليهــا وصــور  5. صــورة جوي

فوتوغرافيــة ملونــة حديثــة للموقــع
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14. أعمال الزراعة والحدائق

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب تصريــح لتنفيــذ الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق 
مــع التعهــدات )وفــق النمــوذج المعتمــد( مــع شــرح موجــز لطبيعــة هــذه الأعمــال ومــدة التنفيــذ

2. خطاب ترسية المشروع على المقاول أو أمر عمل الصادر من إحدى الدوائر الحكومية
3. تقديــم مخططــات معتمــدة )ختــم + توقيــع( من المقاول والاستشــاري تبين كافــة الأبعاد والتفاصيل والتجهيزات 
وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويــات المروريــة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة 

المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي مناطــق العمــل
4. تصريــح مــن إدارة مواقــف فــي حــال وجــود مواقــف متأثــرة بالإعمــال المقــررة وفــي حالــة عــدم وجــود مواقــف متأثــرة 

يتــم وضــع علامــة صــح فــي المربــع المقابــل لهــذا البنــد فــي طلــب التصريــح – رقــم 1
5. صــورة جويــة للموقــع Google Earth مقــاس A3 تتضمــن المواقــع التــي تعمــل شــركات الزراعــة عليهــا وصــور 

فوتوغرافيــة ملونــة حديثــة للموقــع

15. موافقة مبدئية من الناحية المرورية لتركيب سور مؤقت

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب موافقــة مبدئيــة مــن الناحيــة المروريــة لتنفيــذ 
أعمــال تركيــب أســوار مؤقتــة )هــدم – بنــاء – امتــداد ســفلي( ضمــن حــرم الطريــق مــع التعهــد بتقديــم كافــة 

ــح المــروري ــم طلــب الحصــول علــى التصري ــد تقدي ــة عن الموافقــات والمســتندات المطلوب
2. مخططــات التحويلــة المروريــة المقترحــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبيــن كافــة أبعــاد 
ــة مــع  الســور المؤقــت والأبعــاد والتفاصيــل والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروري
تقديــم خطــة طــوارئ بحــال وجــود أحــداث طارئــة بالإضافــة الــى موقــع العمــل والطــرق والمواقــف والأرصفــة المتأثــرة 
والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى أن تتوافــق 

مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة المعتمــد
3. صــور فوتوغرافيــة ملونــة حديثــة لمواقــع الاعمــال مقــاس A3  مــن جميــع الاتجاهــات مــع توفيــر إحداثيــات هــذه 

)A3 Google Earth( المواقــع - صــورة جويــة مقــاس

16. موافقة مبدئية من الناحية المرورية لتنفيذ أعمال خدمات
	

1. كتــاب باللغــة العربيــة إلــى مركــز النقــل المتكامــل يتضمــن طلــب موافقــة مبدئيــة مــن الناحيــة المروريــة لتنفيــذ 
أعمــال تمديــد خطــوط الخدمــات )القطــع المفتــوح -الدفــع الأفقــي( ضمــن حــرم الطريــق مــع التعهــد بتقديــم كافــة 

الموافقــات والمســتندات المطلوبــة عنــد تقديــم طلــب الحصــول علــى التصريــح المــروري
ـــات التحويلــة المروريــة معتمــدة )ختــم + توقيــع( مــن المقــاول والاستشــاري تبين كافة الأبعــاد والتفاصيل  2. مخططـ
ـــف والأرصفــة  والتجهيــزات وأدوات الســامة المقــرر اســتخدامها فــي التحويلــة المروريــة بالإضافــة الــى الطــرق والمواقـ
المتأثــرة والحلــول المقترحــة لضمــان انســيابية وســامة حركــة المركبــات والمشــاة فــي محيــط موقــع العمــل علــى 

أن تتوافــق مــع دليــل إدارة الحركــة المروريــة فــي منطقــة الأعمــال
3. صــور فوتوغرافيــة ملونــة حديثــة لمواقــع الاعمــال مقــاس A3  مــن جميــع الاتجاهــات مــع توفيــر إحداثيــات هــذه 

)A3 Google Earth( المواقــع - صــورة جويــة مقــاس
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نظام التصاريح المرورية 
وآليات تقديم ومتابعة 

الطلبات وتمديدها 
طلبــات  تقديــم  مــن  المتعامليــن  لتمكيــن  الكترونيــا  نظامــا  المركــز  اســتحدث 
ــة وتمديدهــا ومتابعتهــا واســتلامها فــور اعتمادهــا مــن  ــات المروري ــح التحوي تصاري
المركــز بصــورة الكترونيــة. ونوضــح فيمــا يلــي آليــة التســجيل واســتخدام النظــام.

آليات تسجيل المتعاملين في الموقع الالكتروني
يتــم اســتقبال طلبــات التصاريــح ومراجعتهــا واصدارهــا بصــورة حصريــة مــن خــال النظــام الجديــد، وعليــه فــإن 
ــوا مــن الاســتفادة مــن هــذه  ــن بالتســجيل فــي هــذا النظــام كــي يتمكن ــة المتعاملي ــام كاف مــن الضــروري قي

ــزة. الخدمــة المتمي
يمكــن للمســجلين ســابقاً فــي موقــع دائــرة النقــل اضافــة نشــاط جديــد خــاص بالتحويــات المروريــة مــا يمكنهــم 

مــن تقديــم ومتابعــة الطلبــات الحصــول علــى التصاريــح المرورية.
يمكن لغير المسجلين سابقاً التسجيل في موقع مركز النقل المتكامل على الرابط التالي:

  www.itc.gov.ae
تعليمــات ومتطلبــات التســجيل وآليــات وتفاصيــل التعامــل مــع البرنامــج موضحــة فــي دليــل المســتخدم  والــذي 

يمكــن تحميلــه مــن خــال الرابــط التالــي 
https://www.itc.gov.ae/ar-AE/services/Services-Categories/Traffic-and-Roads-Services
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آليات تقديم ومتابعة الطلبات
موضحة في دليل المستخدم

آليات تمديد التصاريح
ــإن مــن  ــه ف ــي وعلي ــح الأصل ــى الموافقــة قبــل انتهــاء مــدة التصري ــب والحصــول عل ــم الطل ــد تقدي يقصــد بالتمدي

ــح ــخ انتهــاء التصري ــام مــن تاري ــد قبــل خمســة أي ــب التمدي ــم طل ــى المتعامــل تقدي المتوجــب عل

آليات تجديد التصاريح   
ـام إلى ــل في النظـ ـر حالة العمـ ـ ـيـ ــح الأصلي وتتغـ ـاء مدة التصريـ ـ ــم الطلب بعد انتهـ ـ يقصد بالتجديــد تقديـ

Complete وتتوقــف كافــة الأعمــال مــع ضــرورة جعــل الموقــع آمنــً وتطبــق مخالفــة العمــل بــدون تصريــح فــي حالــة 
اســتمر المقــاول فــي العمــل.

يقدم طلب التمديد / التجديد عن طريق النظام الالكتروني وفق ما هو موضح في دليل المستخدم

آليات مراجعة الطلبات واصدار التصاريح
ــي مــن قبــل الموظــف الإداري للتأكــد مــن تعبئــة  ــر النظــام الالكترون 1. يتــم التدقيــق علــى الطلبــات المقدمــة عب

ــة. ــع المســتندات المطلوب ــاق جمي ــب بالطريقــة الصحيحــة وإرف الطل
2. إذا لم يستوف الطلب الشروط المتبعة ويتضمن المستندات المطلوبة يعيد الموظف الإداري الطلب للمتعامل.

3. في حال استيفاء الطلب للمتطلبات يتم تحويله إلى أحد المهندسين.
4. يقــوم المهنــدس باســتلام الطلــب ومراجعتــه آخــذاً بالاعتبــار نــوع الأعمــال وموقعهــا وطبيعتهــا ومــدة التنفيــذ 
وتواريــخ وتوقيــت المباشــرة ومطابقــة الأدوات والأجهــزة والتفاصيــل الهندســية للدليــل المعتمــد ومدى توفر شــروط 

الســامة لكافــة مســتخدمي الطــرق بمــا فيهــم العامليــن فــي مواقــع العمــل. 
5. فــي الحــالات التــي يــرى فيهــا المهنــدس ضــرورة تقديــم بعــض التوضيحــات أو مناقشــة بعــض التفاصيــل الخاصــة 
بالتحويلــة المروريــة يطلــب مــن المتعامــل حضــور اجتمــاع يحــدد موقعــه وتاريخــه وتوقيتــه وذلــك عــن طريــق رســالة 

الكترونيــة يقــوم النظــام بإرســالها للمتعامــل.
6. عنــد اســتيفاء كافــة المتطلبــات يحــول المهنــدس المختــص الطلــب إلــى رئيــس القســم للمراجعــة النهائيــة 

وفــي حــال عــدم وجــود أي مانــع يعتمــد التصريــح والمخطــط المرفــق بــه.
7. فــور الموافقــة علــى طلــب التصريــح المــروري يتــم ارســال نســخة غيــر موقعــة وغيــر مختومــة مــن التصريــح 

ومرفقاتــه لمســاعدة المتعامــل فــي تحضيــر المــواد والتجهيــزات والمعــدات والعمالــة اللازمــة للعمــل.
8. عنــد اكتمــال التحضيــرات وقبــل المباشــرة بتنفيــذ التحويلــة المروريــة، يتوجــب علــى المتعامــل الدخــول إلــى 
النظــام الالكترونــي وتغييــر حالــة العمــل مــن Approved إلــى In Progress وذلــك عــن طريــق الضغــط علــى زر 
Submit وعندهــا ســتصله رســالة مرفــق بهــا التصريــح ومرفقاتــه موقعيــن ومختوميــن بمــا يمكنــه مــن المباشــرة 

ــة. ــذ التحويل بتنفي
9. لا يمكن تغير حالة العمل قبل تاريخ المباشرة الموضح في التصريح.

10. عنــد الانتهــاء مــن العمــل يتوجــب علــى المتعامــل تغييــر حالــة العمــل مــن In Progress  إلــى completed والا 
تتغيــر حالــة العمــل تلقائيــً  فــي تاريــخ الانتهــاء الــوارد فــي التصريــح

11. مباشــرة العمــل قبــل اســتلام النســخة الموقعــة مــن التصريــح ومرفقاتــه يعــرض المتعامــل للمخالفــة والغرامــات 
المالية.
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نوع المخالفة
المخالفــة رقــم 1: تنفيــذ أي نــوع مــن أنــواع الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق مــن دون الحصــول علــى تصريــح مــروري مــن 

المركــز

وصف المخالفة
ــح  ــدون تصري ــل ب ــع العم ــي مواق ــق ف ــرم الطري ــن ح ــزات ضم ــط أو أي تجهي ــز أو مخاري ــب حواج حجــز وتركي

مــروري

إجراءات عمل التفتيش
الخطوة الأولى:

الكشف الميداني على الموقع للتحقق من وجود تصريح مروري صادر عن مركز النقل المتكامل من عدمه. 
الخطوة الثانية: 

في حال عدم وجود تصريح:
ــر المخالفــة وفــق جــدول المخالفــات وإرســالها عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا  1. يتــم تحري

لممثــل الشــركة فــي الموقــع
2. تتضمــن المخالفــة إنــذار للمقــاول بالإزالــة الفوريــة للتجهيــزات الموضوعــة وجعــل الموقــع آمنــً خــال مــدة يحددهــا 

المفتــش حســب درجــة تأثيــر هــذه التجهيــزات علــى الســامة المروريــة
ــح مــن مركــز النقــل المتكامــل  ــى تصري ــب للحصــول عل ــم طل ــف المقــاول بتقدي 3. كمــا تتضمــن المخالفــة تكلي

ــت الواقعــة ــد عــن 24 ســاعة مــن توقي خــال مــدة لا تزي
الخطوة الثالثة: 

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بالإزالــة 
وإلا ســيقوم المركــز بالإزالــة علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة:  
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة
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نوع المخالفة
ــق مــن دون توفيــر الحواجــز الخرســانية / تعبئــة  ــات عميقــة فــي حــرم الطري المخالفــة رقــم 2: مباشــرة أعمــال حفري

ــاه أو الرمــال. الحواجــز البلاســتيكية بالمي

وصف المخالفة
تنفيــذ اعمــال حفريــات عميقــة دون توفيــر حواجــز خرســانية أو عــدم تعبئــة الحواجــز البلاســتيكية بالميــاه 

أو الرمــال وفــق شــروط التصريــح

الخطوة الأولى: 
الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن مطابقــة الأعمــال المنفــذة فــي الموقــع للشــروط والمخططــات المعتمــدة المرفقــة 

بالتصريــح المــروري   
الخطوة الثانية:

فــي حــال وجــود حفريــات أعمــق مــن نصــف متــر وعدم توفير الحواجز الخرســانية أو عــدم تعبئة الحواجز البلاســتيكية 
بالميــاه أو الرمــال )وفــق مــا ينص عليــه التصريح(

1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات
2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات 

ــامة  ــى الس ــا عل ــة تأثيره ــب درج ــش حس ــا المفت ــدة يحدده ــال م ــاع خ ــح الأوض ــذار بتصحي ــة إن ــن المخالف 3. تتضم
المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا  لممثــل المقــاول فــي 

الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بالإزالــة 
وإلا ســيقوم المركــز بالإزالــة علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة
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نوع المخالفة
المخالفــة رقــم 3: عــدم صيانــة التجهيــزات المســتخدمة فــي التحويــات المروريــة والتــي تتســبب فــي الحــوادث 

المروريــة

وصف المخالفة
عــدم القيــام بأعمــال الصيانــة الدائمــة للتجهيــزات والأدوات المســتخدمة فــي التحويــات )إصــاح مــا يمكــن 

إصلاحــه واســتبدال التالــف منهــا(

الخطوة الأولى: 
الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن مطابقــة الأعمــال المنفــذة فــي الموقــع للشــروط والمخططــات المعتمــدة المرفقــة 

بالتصريــح المــروري 
الخطوة الثانية: 

في حال كانت أي من الأدوات والتجهيزات تحتاج إلى صيانة أو استبدال:
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات 

2. تتضمــن المخالفــة إنــذار بتصحيــح الأوضــاع خــال مــدة يحددهــا المفتــش حســب درجــة تأثيرهــا علــى الســامة 
المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي 

الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه باتصحيح 
الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوريــة تســاعد فعلــى تأميــن الموقــع حســب 

الحاجــة
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نوع المخالفة
المخالفــة رقــم 4: وقــوف المركبــات العاملــة فــي المشــروع فــي حــرم الطريــق بصــورة تشــكل خطــرا علــى الســامة 

المروريـة

وصف المخالفة
توقيــف مركبــات المشــروع ضمــن حــرم الطريــق فــي مواقــع وأوضــاع تشــكل خطــراً على ســامة مســتخدمي 

الطريق 

الخطوة الأولى: 
الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن عــدم وقــوف المركبــات العاملــة فــي المشــروع ضمــن حــرم الطريــق بصــورة تشــكل 

خطــراً علــى الســامة المروريــة 
الخطوة الثانية: 

في حال وجود مركبة متوقفة في حرم الطريق )ضمن كامل التحويلة المرورية(:
1. يتم مخالفة وفق جدول المخالفات مع التوجيه بالتحريك الفوري للمركبة خارج حرم الطريق

2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات
ــامة  ــى الس ــا عل ــة تأثيره ــب درج ــش حس ــا المفت ــدة يحدده ــال م ــاع خ ــح الأوض ــذار بتصحي ــة إن ــن المخالف 3. تتضم
المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي 

الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بتصحيــح 
الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 	
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة
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نوع المخالفة
المخالفة 5: عدم توفير ممرات آمنة للـمشاة والدراجات الهوائية في مواقع العمل

وصف المخالفة
عــدم تنفيــذ ممــرات للمشــاة والدراجــات ضمــن منطقــة العمــل وفــق دليــل وشــروط التصريــح المــروري أو 

تنفيــذ ممــرات غيــر آمنــة

الخطوة الأولى: 
الكشف الميداني للتحقق من توفير المقاول لممرات آمنة للمشاة والدراجات وفق التصريح ومرفقاته. 

الخطوة الثانية: 
فــي حــال عــدم وجــود ممــرات للمشــاة والدراجــات أو عــدم تطابــق الممــرات المنفــذة مــع المخططــات المعتمــدة 

والشــروط المرفقــة مــع التصريــح المــروري:
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات 

2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات
3. تتضمــن المخالفــة انــذار بتصحيــح الأوضــاع خــال مــدة يحددهــا المفتــش حســب درجــة تأثيرهــا علــى الســامة 
المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي 

الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بالإزالــة 
وإلا يقــوم المركــز بالإزالــة علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــع حســب  ــن الموق ــي تأمي ــة تســاعد ف ــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري ــع إب ــات م ــد بالتوجيه لتبليغــه ومتابعــة التقي

الحاجــة
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الخطوة الأولى: 

الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن مطابقــة مدخــل / مخــرج موقــع العمــل مــع التصريــح والشــروط والمخططــات 
المعتمــدة المرفقــة بــه ورصــد حــالات اســتخدام مدخــل/ مخــرج فــي مواقــع غيــر المصــرح بهــا.

 الخطوة الثانية: 
فــي حــال تنفيــذ مدخــل / مخــرج لموقــع العمــل دون الحصــول علــى تصريــح أو اســتخدام مدخــل / مخــرج فــي مواقــع 

غيــر مصــرح بهــا:
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات

2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات
ــم طلــب للحصــول  ــر المعتمــدة وتقدي ــذار للمقــاول بالإغــاق الفــوري للمداخــل/ المخــارج غي 3. تتضمــن المخالفــة إن

ــخ وتوقيــت الواقعــة ــة خــال 24 ســاعة مــن تاري علــى موافقــة علــى مداخــل ومخــارج آمن
4. كمــا تتضمــن المخالفــة تكليــف المقــاول بجعــل الموقــع آمنــً خــال مــدة يحددهــا المفتــش حســب درجــة تأثيــر 
المخالفــات علــى الســامة المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا 

لممثــل المقــاول فــي الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بــأي مــن شــروط الإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف 
وإلزامــه بتصحيــح الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة

نوع المخالفة
المخالفــة رقــم 6: عــدم الحصــول علــى تصريــح لتنفيــذ مدخــل / مخــرج لموقــع مؤقــت / عــدم اســتخدام المداخــل او 

المخــارج المعتمــدة فــي التصريــح

وصف المخالفة
اســتخدام مدخــل / مخــرج لمركبــات المشــروع مــن دون تصريــح أو اســتخدام مدخــل/ مخــرج فــي غيــر 

المواقــع المعتمــدة فــي التصريــح المــروري
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إجراءات عمل التفتيش
الخطوة الأولى: 

الكشف الميداني لرصد حالات الاستمرار بالعمل بعد انتهاء صلاحية التصاريح الصادرة
الخطوة الثانية: 

في حال استمرار المقاول بالعمل بعد انتهاء مدة التصريح المروري:
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات وإرسالها عبر النظام الالكتروني

2. تتضمن المخالفة إنذار للمقاول بالتوقف الفوري عن العمل وتأمين السلامة في الموقع 
ــخ وتوقيــت  ــح خــال 24 ســاعة مــن تاري ــد التصري 3. كمــا تتضمــن المخالفــة تكليــف المقــاول بتقديــم طلــب لتجدي

الواقعــة
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بتصحيــح 
الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة

نوع المخالفة
المخالفة رقم 7: العمل بعد انتهاء التصريح

وصف المخالفة
الاستمرار في تنفيذ الأعمال بعد انتهاء صلاحية تصريح المروري
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إجراءات عمل التفتيش
الخطوة الأولى: 

الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن عــدم وجــود أي لوحــات أو تجهيــزات مؤقتــة أو مخلفــات ضمــن حــرم الطريــق تعــرض 
ســامة مســتخدمي الطريــق للخطــر أثنــاء العمــل أو بعــد الانتهــاء منــه )قبــل إعــادة افتتــاح الطــرق( 

الخطوة الثانية:
فــي حــال وجــود أي لوحــات أو تجهيــزات مؤقتــة أو مخلفــات ضمــن حــرم الطريــق تعــرض ســامة مســتخدمي الطريــق 

للخطــر أثنــاء العمــل أو بعــد الانتهــاء منــه )قبــل إعــادة افتتــاح الطــرق(:
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات

2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات
3. تتضمــن المخالفــة إنــذار بتصحيــح الأوضــاع خــال مــدة يحددهــا المفتــش حســب درجــة تأثيرهــا علــى الســامة 
المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي 

الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بتصحيــح 
الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة

نوع المخالفة
المخالفــة رقــم 8: عــدم إزالــة كافــة اللوحــات والتجهيــزات والمخلفــات مــن حــرم الطريــق أثنــاء العمــل أو بعــد انتهائــه 

وإعــادة الوضــع إلــى مــا كان عليــه

وصف المخالفة
عــدم إزالــة الأدوات والمعــدات والتجهيــزات المؤقتــة المســتخدمة فــي مواقــع العمــل وأي مخلفــات مــن حــرم 
الطريــق إذا مــا كانــت تعــرض ســامة مســتخدمي الطريــق للخطــر أثنــاء العمــل أو بعــد الانتهــاء منــه )قبــل 

إعــادة افتتــاح الطــرق(  
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إجراءات عمل التفتيش
الخطوة الأولى: 

الكشف الميداني للتحقق من التزام المقاول بكافة شروط تصريح التحويلة المرورية
الخطوة الثانية:

في حال عدم التزام المقاول بأي شرط من شروط التصريح المروري 
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات

2. تتضمــن المخالفــة إنــذار بتصحيــح الأوضــاع خــال مــدة يحددهــا المفتــش حســب درجــة تأثيرهــا علــى الســامة 
المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي 

الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بالإزالــة 
وإلا ســيقوم المركــز بالإزالــة علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــع حســب  ــن الموق ــي تأمي ــة تســاعد ف ــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري ــع إب ــات م ــد بالتوجيه لتبليغــه ومتابعــة التقي

الحاجــة

نوع المخالفة
المخالفة رقم 9: عدم الالتزام بأي من شروط التصريح

وصف المخالفة
تنفيذ أي أعمال واستخدام أي مواد وأدوات وأجهزة بصورة مخالفة لشروط التصريح
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إجراءات عمل التفتيش
الخطوة الأولى: 

الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن تركيــب حاجــب فــي الجزيــرة الوســطى أو حاجــب لتغطيــة موقــع العمــل وفــق 
شــروط التصريــح والتحقــق مــن تركيبــه بصــورة آمنــة تحميــه مــن تأثيــر أي عوامــل )كالريــاح وغيرهــا( 

الخطوة الثانية: 
فــي حــال عــدم تركيــب المقــاول حاجــب فــي الجزيــرة الوســطى يفصــل بيــن الاتجاهيــن لمنــع انعــكاس أنوار الســيارات 
أو حاجــب لتغطيــة موقــع العمــل بالرغــم مــن طلــب تركيبــه فــي التصريــح المــروري أو تركيبــه بصــورة غيــر آمنــة قــد 

تعــرض مســتخدمي الطريــق للأخطــار:
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات

2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات
3. تتضمــن المخالفــة إنــذار بتصحيــح الأوضــاع خــال مــدة يحددهــا المفتــش حســب درجــة تأثيرهــا علــى الســامة 
المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي 

الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بتصحيــح 
الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة

نوع المخالفة
ــع  ــة موق ــوار الســيارات/ لتغطي ــع انعــكاس أن ــن لمن ــن الاتجاهي ــب حاجــب يفصــل بي ــم 10: عــدم تركي المخالفــة رق

ــب( ــة الطل العمــل )بحال

وصف المخالفة
ــرة الوســطى وفــق شــروط التصريــح والتحقــق  الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن تركيــب حاجــب فــي الجزي
مــن تركيبــه بصــورة تحميــه مــن تأثيــر العوامــل التــي قــد تجعلــه يتســبب فــي الحــوادث المروريــة كالريــاح 

وغيرهــا.
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إجراءات عمل التفتيش

نوع المخالفة
المخالفة رقم 11: عدم تزويد المركبات العاملة في الموقع باللوحات / الأسهم المضيئة

وصف المخالفة
استخدام مركبات في موقع العمل غير مزودة باللوحات / الأسهم المضيئة 

الخطوة الأولى: 
الكشــف الميدانــي للتحقــق مــن تزويــد المعــدات والآليــات التــي تعمــل فــي الموقــع بإشــارات ولوحــات وأســهم 

مضيئــة وفــق التصريــح والشــروط والمخططــات المعتمــدة المرفقــة بــه   
الخطوة الثانية: 

فــي حــال عــدم تزويــد المقــاول لأي مــن مركباتــه العاملــة فــي الموقــع بإشــارات ولوحــات واســهم مضيئــة وفــق 
المطلــوب فــي التصريــح المــروري ومرفقاتــه:
1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات

2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات
3. تتضمــن المخالفــة إنــذار لتحريــك المركبــة المخالفــة خــارج حــدود التحويلــة وتصحيــح الأوضــاع خــال مــدة يحددهــا 
المفتــش حســب درجــة تأثيرهــا علــى الســامة المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي 

وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي الموقــع
الخطوة الثالثة:

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بتصحيــح 
الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقــاول.

الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة
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إجراءات عمل التفتيش
الخطوة الأولى: 

ــة فــي موقــع العمــل وفــق شــروط  ــي للتحقــق مــن التواجــد المســتمر لمســؤول الســامة المروري الكشــف الميدان
ــح  التصري

الخطوة الثانية: 
في حال عدم تواجد مسؤول السلامة المرورية في موقع العمل وفق شروط التصريح:

1. يتم تحرير المخالفة وفق جدول المخالفات
2. في حال وجود مخالفات أخرى في نفس الموقع يتم تحرير مخالفة جديدة وفق جدول المخالفات

3. تتضمــن المخالفــة إنــذار لاســتدعاء مســؤول الســامة المروريــة لموقــع العمــل خــال مــدة يحددهــا المفتــش مــع 
التأكيــد علــى ضــرورة تواجــده فــي الموقــع طيلــة مــدة تنفيــذ الأعمــال المقــررة وتصحيــح الأوضــاع خــال مــدة يحددهــا 
المفتــش حســب درجــة تأثيرهــا علــى الســامة المروريــة ويتــم إرســال المخالفــات عــن طريــق النظــام الالكترونــي 

وتســليم نســخة منهــا لممثــل المقــاول فــي الموقــع
الخطوة الثالثة

فــي حــال عــدم الالتــزام بالإنــذار يتــم اتخــاذ الإجــراءات الإداريــة وفــق القوانيــن المعتمــدة بحــق المخالــف وإلزامــه بتصحيــح 
الوضــع وإلا ســيقوم المركــز بذلــك علــى نفقــة المقــاول.

 الخطوة الرابعة: 
فــي حــال عــدم وجــود منــدوب مــن المقــاول يتــم توثيــق الواقعــة فــي النظــام الالكترونــي واتخــاذ الإجــراءات المناســبة 
ــة تســاعد علــى تأميــن الموقــع حســب  لتبليغــه ومتابعــة التقيــد بالتوجيهــات مــع إبــاغ مركــز النقــل لإرســال دوري

الحاجــة

نوع المخالفة
المخالفة رقم 12: عدم تواجد مسؤول السلامة المرورية في موقع العمل وفق شروط التصريح

وصف المخالفة
تغيــب مســؤول الســامة المروريــة عــن الموقــع عندمــا تنــص شــروط التصريــح علــى ضــرورة تواجــده فــي 

الموقــع
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إجراءات الرقابة والإشراف 
على التحويلات المرورية
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المتطلبات المهنية الواجب توافرها في عضو فريق الرقابة والإشراف على التحويلات المرورية )من القطاع الخاص(
 اجتياز بنجاح دورة تدريبية مرتبطة بمجالات العمل.�
 الحصول على صلاحية الضبط القضائي التي تسمح لهم القيام بالتدقيق على التحويلات المرورية وتحرير �

المخالفات.
 الإلمام التام بالنظام الالكتروني للكشف وضبط مخالفات التحويلات المرورية.�

أهم الأمور التي يتوجب على أعضاء فريق الرقابة والاشراف على التحويلات المرورية الإلمام بها:
 استراتيجية السلامة المرورية المعتمدة لإمارة ابوظبي �
 آخر نسخة معتمدة من دليل أبوظبي للتحويلات المرورية.�
 أنواع الأعمال التي تصدر بشأنها تصاريح مرورية مع الشروط الخاصة بكل نوع.�
 اللائحة التنظيمية للتحويلات المرورية وخاصة جدول المخالفات والغرامات وآليات تطبيقها.�
 العقد المبرم مع مركز النقل المتكامل وخاصة مهام المفتشين ونوعية وتوقيت وعدد زيارات الكشف �

والتدقيق ومستويات الخدمة

إجراءات الرقابة والإشراف
 يتم إرسال التصاريح المرورية الصادرة بصورة فورية عن طريق النظام الالكتروني إلى مدير المشروع المعتمد �

من المقاول / الجهة المعنية بالكشف والتدقيق على التحويلات المرورية والذي يقوم بتحويله إلى رئيس الفريق 
في المنطقة المعنية لتكليف أحد المفتشين بالكشف والتدقيق على الأعمال المقررة وفق التصريح.

 يتوجب على المفتش وقبل التوجه إلى الموقع التخطيط المسبق لعمليات التدقيق على التحويلات �
المرورية بما فيها مراعات الأولويات )نوعية الأعمال وطبيعتها وموقعها ودرجة تأثيرها على الانسيابية والسلامة 

المروريتين ويشمل التخطيط والاستعداد الإجراءات التالية:

الالتزام بما ورد في العقد بخصوص مواعيد التفتيش )عدد الزيارات – بداية العمل – خلال العمل – عند نهاية العمل(.� 

الاطلاع على شروط التصريح والمخططات المرفقة به والملاحظات المذكورة في المخططات.� 

فــي التحويــات الكبــرى )طــرق ســريعة، مناطــق ســكنية مكتظــة، مناطــق قريبــة مــن المــدارس والمراكــز العامــة ومواقــع � 

الحفريــات العميقــة وغيرهــا( يُنصــح بالتواصــل مــع المهنــدس ذات الصلــة باعتمــاد التصريــح لمناقشــة التفاصيــل والملاحظــات 

الفنيــة الــواردة علــى المخططــات المعتمــدة بالإضافــة إلــى الشــروط المرفقــة بالتصريــح.

التحقق من جاهزية المركبة وجهاز تحرير المخالفات والطابعة وتوفر كمية مناسبة من ورق الطباعة� 

اختيار الأوقات الأكثر ملائمة للتدقيق وفق طبيعة الأعمال )زيارات نهارية / زيارات ليلية(.� 

 يتوجب على المفتش ارتداء الزي المعتمد من المركز قبل الدخول إلى الموقع. �
 التحرك في الموقع بصورة آمنة لا تشكل خطراً على سلامته الشخصية.�
 تفادي التعليمات التي قد تؤدي إلى أي أخطار على سلامة العاملين أو مستخدمي الطريق.�
 طلب مسؤول السلامة / مهندس الموقع لمرافقته أثناء عملية التدقيق.�

إن من أهم العوامل التي تساهم في نجاح أعضاء فريق الكشف والتدقيق على التحويلات المرورية في أداء 
العمل المنوط بهم هو الإيمان بأهمية العمل الذي يؤدونه ومعرفة أهميته وأثره في تجنب الحوادث المرورية في 

مواقع العمل أو تخفيف حدتها.
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إجراءات التصالح والتظلم 
وتسديد الغرامات
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إجراءات التصالح
يتم عرض التصالح على الجهة المخالِفة وفقاً للإجراءات التي تحددها الجهة المعنية بالمركز، وعلى المخالِف 
الذي يقبل التصالح أن يسدد غرامة مالية تعادل %75 من قيمة إجمالي الغرامة المحددة للمخالفة وذلك في 

مهلة لا تتجاوز ثلاثين يوماً من تاريخ عرض التصالح عليه، وتنقضي الدعوى الجزائية بالتصالح.

إجراءات تقديم التظلم  
1. يحق لاي جهة مخالِفة للائحة التنظيمية للتحويلات المرورية، التظلم على المخالفة الصادرة في مواجهتها 

لدى لجنة الشكاوى والتظلمات.
2. يتم تقديم التظلم من خلال النظام الإلكتروني لتقديم التظلمات لدى المركز، أو من خلال أي إجراءات يتم 

تحديدها من قبل الإدارة المعنية في المركز، ويجب أن يكون التظلم مشفوعاً بالمستندات الداعمة له. 
3. في حال قبول التظلم تقوم إدارة الاستدامة المالية بالمركز، بشطب المخالفة وتسديد القيود وفقاً للإجراءات 

المالية المتبعة في ذلك. 
4. اما في حالة رفض التظلم، تُمنح الجهة مقدمة التظلم فترة خمسة عشر يوماً من تاريخ اصدار قرار اللجنة 

برفض التظلم، لسداد قيمة المخالفة وفقاً للإجراءات المتبعة في ذلك.

في جميع الأحوال إذا لم يلتزم المخالِف بإزالة آثار المخالفة في الموعد المحدد، يقوم المركز بإزالتها على نفقة 
المخالِف

يؤدي عدم تسديد قيمة المخالفة ضمن المدة المحددة أعلاه إلى توقيف إصدار التصاريح المرورية الخاصة بكافة 
مشاريع الجهة المعنية.

طرق تسديد الغرامات 
يمكن تسديد قيمة  الغرامة المالية وفق إحدى الطرق التالية:

1. باستخدام البطاقات البنكية او الشيكات المصرفية مضمونة الدفع “Manager’s Cheque” إلى قسم اسعاد 
المتعاملين 

2. عبر الإنترنيت من خلال الدخول إلى الموقع التالي واتباع الخطوات التي تظهر على الشاشة 
https://itc.gov.ae/en/services/Services-Categories/Traffic-and-Roads-Services#eservices-listing_e=0
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الملحقات
1. جدول المخالفات والغرامات
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ملحق رقم 1: جدول المخالفات والغرامات

الغرامة )درهم( المخالفة م

100,000 
تنفيــذ أي نــوع مــن أنــواع الأعمــال ضمــن حــرم الطريــق دون الحصــول علــى تصريــح 

مــروري مــن المركــز  
1

50,000
ــر الحواجــز الخرســانية /  ــق دون توفي ــات عميقــة فــي حــرم الطري مباشــرة أعمــال حفري

ــاه أو الرمــال ــة الحواجــز البلاســتيكية بالمي تعبئ
2

10,000
ــة والتــي تتســبب فــي  ــات المروري ــزات المســتخدمة فــي التحوي ــة التجهي عــدم صيان

ــة ــوادث المروري الح
3

5,000
وقــوف المركبــات العاملــة فــي المشــروع فــي حــرم الطريــق بصــورة تشــكل خطــرا علــى 

السلامة المروريـة
4

5,000
عدم توفير ممرات آمنة للـمشاة والدراجات الهوائية في مواقع العمل 5

5,000
عــدم الحصــول علــى تصريــح لتنفيــذ مدخــل / مخــرج لموقــع مؤقــت / عــدم اســتخدام 

المداخــل او المخــارج المعتمــدة فــي التصريــح
6

5,000
العمل بعد انتهاء التصريح  7

5,000
عــدم إزالــة كافــة اللوحــات والتجهيــزات والمخلفــات مــن حــرم الطريــق أثنــاء العمــل أو 

بعــد انتهائــه وإعــادة الوضــع إلــى مــا كان عليــه
8

5,000
عدم الالتزام بأي من شروط التصريح 9

5,000
عــدم تركيــب حاجــب يفصــل بيــن الاتجاهيــن لمنــع انعــكاس أنــوار الســيارات/ لتغطيــة 

موقــع العمــل )بحالــة الطلــب(
10

5,000
عدم تزويد المركبات العاملة في الموقع باللوحات / الأسهم المضيئة 11

1,000
عدم تواجد مسؤول السلامة المرورية في موقع العمل وفق شروط التصريح 12


